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Hur gör man guide -->

2. Mät avståndet mellan dessa streckade linjer, avståndet i bredd ska vara 100 mm

4. Klipp längs den streckade linjen runt hela men inte klipp inte mitten. Vik pappret på mitten, limma ihop sidorna, lägg i lamineringsfickan med botten uppåt och laminera. 

1-2-3-4

1. Skriv ut denna PDF. 

Tryck på skriv ut i ditt PDF 
läsarprogram, se till att du valt 
följande inställningar:

Format: A4
Skala: 100%

Tryck skriv ut. 

3. Rätt skala och skriv ut igen. 

Är strecket mellan linjerna 100mm, 
behöver du inte göra något mer. 

Är det däremot något annat får du 
räkna ut vilken skala du ska använda 
för att det ska bli rätt. 

(100 / Uppmätt avstånd)*100 = 
Skalan i %

Skriv nu ut igen och använd följande 
inställningar: 

Format: A4
Skala: Uträknade skalan. 

Tryck skriv ut. 

Nu ska avståndet vara korrekt 
(100mm), verifiera det gärna genom 
att mäta både mellan streckade 
linjerna och på linjalen till höger.
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Bokstäver & Siffror Siffror forts. & Skiljetecken

BOKSTAVERING BOKSTAVERING

Bokstav Uttal (SV/EN) Bokstav Uttal (SV/EN)

A ADAM / ALFA p PETTER / PAPA

B BERTIL / BRAVO Q QVINTUS (KVINTUS) / QUEBEC

C CESAR / CHARLIE R RUDOLF / ROMEO

D DAVID / DELTA S SIGURD / SIERRA

E ERIK / ECHO T TORE / TANGO

F FILIP / FOXTROT U URBAN / UNIFORM

G GUSTAV / GOLF V VIKTOR / VICTOR

H HELGE / HOTEL W WILHELM / WISKEY

I IVAR / INDIA X XERXES (SERXES) / X-RAY

J JOHAN / JULIET Y YNGVE / YANKEE

K KALLE / KILO Ü ÜBEL (YBEL) UNIFORM-ECHO

L LUDVIG / LIMA Z ZÄTA / ZULU

M MARTIN / MIKE Å ÅKE / ALFA-ALFA

N NIKLAS / NOVEMBER Ä ÄRLIG / ALFA-ECHO

O OLOF / OSCAR Ö ÖSTEN / OSCAR-ECHO

BOKSTAVERING inleds med ”JAG BOKSTAVERAR”. Uttalbart ord uttalas före och 
efter bokstavering.

”JAG BOKSTAVERAR UTÖ – URBAN TORE ÖSTEN – UTÖ”

Symb Skiljetecken 
(SE/EN) Symb Skiljetecken

(SE/EN) Symb Skiljetecken
(SE/EN)

. Punkt / Full Stop ( Vänsterparentes
/ Brackets On # Brädgård / 

Numbersign or Hash

, Komma / Comma ) Högerparentes / 
Brackets Off * Stjärna / Asterisk

/ Bråkstreck / Slant : Kolon / Colon § Paragraf / 
Sector Sign

- Bindestreck / 
Hyphen ; Semikolon / 

Semi-Colon % Procent / 
Percent Sign

? Frågetecken / 
Question Mark + Plustecken / 

Plus Sign > Större än / 
Right Angle Bracket

” Anföringstecken / 
Quote - Minustecken / 

Minus Sign < Mindre än / 
Left Angle Bracket

= Lika med / 
Equal Sign @ Snabel-a / 

At sign

SIFFROR OCH TAL uttalas som vanligt under normala trafikförhållanden och när
risken för missuppfattningar bedöms liten.

Siffra Uttal (SV/EN) Siffra Uttal (SE/EN)

0 NOLLA / ZERO (ZEE-RO) 5 FEMMA / FIVE (FIFE)

1 ETT / ONE (WON) 6 SEXA / SIX (SIX)

2 TVÅA / TWO (TOO) 7 SJU / SEVEN (SEV-EN)

3 TREA / THREE (TREE) 8 ÅTTA / EIGHT (AIT)

4 FYRA / FOUR (FOW-ER) 9 NIA / NINE (NIN-ER)

Tal Uttal, normala förhållanden Uttal, svåra förhållanden

23 TJUGOTRE SIFFROR TVÅA TREA

50 FEMTIO SIFFROR FEMMA NOLLA

100 ETTHUNDRA SIFFROR ETT NOLLA NOLLA

1009 ETTUSENNIO SIFFOR ETT NOLLA NOLLA NIA

146 ETT FYRA SEXA SIFFROR ETT FYRA SEXA

Dokumentation
Handbok Samband - Telefoni (Senaste version)

SKILJETECKEN ska undvikas vid muntliga meddelanden om de inte är absolut 
nödvändiga för ett meddelandes innebörd. Vid telefonering av ett skriftligt
meddelande ska skiljetecken uttalas så som meddelandet är författat.

Siffran 1 utläses ”ETT” för att inte förväxlas med ”ÅTTA”. På motsvarande sätt uttalas 
siffran 7 ”SJU” för att inte misstas för ”FYRA”

Under svåra trafikförhållanden läses sifferserier siffra för siffra och ska då 
föregås av uttrycket ”SIFFROR”.

”SIFFROR FEMMA NOLLA”


